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D

TERMINAL DE TRANSPORTE

INVITACION PUBLICA A PRESENTAR OFERTAS
PROCEDIMIENTO DE SELECCION ABREVIADA PARA CONTRATOS CUYO VALOR NO
EXCEDE EL 10% DE LA MENOR CUANTIA DE LA ENTIDAD No. 021-2010

Se convocan publicamente a las veedurias ciudadanas para que ejerzan el control social,
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 9 del decreto 2170 de 2002 y para que
participen en las etapas precontractual, contractual y postcontractual de los procesos que
la entidad adelanta.

OBJETO: “INVITACION PUBLICA PARA PRESTAR SERVICIOS DE ASESORIA PUBLICITARIA,
MANEJO DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y DISENO DE PIEZAS REQUERIDAS POR EL
TERMINAL PARA UNA COMUNICACION EFECTIVA ENTRE LA ENTIDAD Y SUS CLIENTES,
BUSCANDO UN POSICIONAMIENTO DE LA IMAGEN INSTITUCIONAL”

CAPITULO |
1. INFORMACION GENERAL DE LA INVITACION PUBLICA.

1.1 DESCRIPCION TECNICA DEL OBJETO A CONTRATAR
Asesoria publicitaria, segun la siguiente discriminacion.

e Estrategias publicitarias y de mercadeo; fidelizacién, promocidén, activacién de
marca, relaciones publicas, generadores de opinion, legitimadores, entre otras.

e Analisis del cliente interno y externo.

e Analisis de tendencia en la categoria

e Conceptualizacion y disefio, concepto creativo, desarrollo gréafico, ilustracion vy
montajes.

e Direccidn fotogréfica, bando de imagenes, retoque fotografico, modelos.

e Asesoria en medios (plan de medios y ejecucion), Medios ATL y BTL.

e Artes finales, fuentes, guias de corte, troqueles.

e Asesoria en produccién, control y seguimiento.

Aqui el servicio no es pasajero, es constante.
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1.2 FUNDAMENTOS JURIDICOS QUE SOPORTAN LA MODALIDAD DE SELECCION.

De conformidad con lo sefialado en el pardgrafo 1 del articulo 9 del Decreto 2025 de
2009, modificado por el articulo 22 del Decreto 3576 de 2009, cuando el objeto a
contratar sea inferior al 10% de la menor cuantia de la entidad, se contratara de
conformidad con el procedimiento alli sefialado, esto es, mediante invitacién publica para
la presentacién de ofertas, adjudicandosele el contrato al proponente que obtenga el
mayor puntaje en la evaluacién, ponderando factores técnicos y econdmicos.

1.3 VALOR DEL CONTRATO

Para la ejecucion del contrato objeto de la presente invitacion, se cuenta con la partida
presupuestal respectiva, segun Certificado de Disponibilidad Presupuestal No. 109 de
2010, por un valor de $13.000.000

1.4 MODALIDAD DE PAGO

Sumas mensuales iguales, hasta por un valor de UN MILLON CIENTO OCHENTA Y UN MIL
OCHOCIENTOS DIECIOCHO PESOS M/CTE ($1.181.818), durante once (11) meses, el cual
equivale al término de ejecucidn del contrato.

El contratista debera presentar cuentas de cobro y/o facturas de igual valor, presentadas
con una periodicidad mensual, con informe adjunto de actividades ejecutadas y previo
visto bueno del interventor del contrato designado por el Terminal de Transportes de
Manizales S.A.

CAPITULO Il

2. ETAPAS DEL PROCESO

2.1 CRONOGRAMA DEL PROCESO.

ACTIVIDAD FECHA

Publicacion de la Invitacion Publica en la cartelera | Febrero 2 de 2010, 8:00 a.m.
institucional del TERMINAL 'y la pdg. Web
www.terminalmanizales.com

Recepcion de ofertas Febrero 4 de 2010 de 2:00 p.m.
a 6:00 p.m.
Verificacion de requisitos minimos habilitantes de la Febrero 4 de 2010
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oferta con el precio mas bajo.

Publicacion de informe de evaluacion Febrero 5 de 2010

Firma del contrato. Febrero 8 de 2010

2.2 SITIO DE PRESENTACION DE LAS PROPUESTAS

Se presentaran en la Secretaria General del Terminal de Transportes de Manizales S.A.
ubicada en la Carrera 43 # 65 - 100, segundo piso, hasta la fecha y hora programada para
el cierre.

El Terminal de Transportes de Manizales S.A., no se hace responsable de las propuestas
enviadas por correo, en lo referente a la fecha de entrega y al estado de las mismas.

Las propuestas presentadas en forma extemporanea se entenderan no presentadas, y en
consecuencia seran rechazadas.

2.3 VERIFICACION DE LOS DOCUMENTOS Y REQUISITOS HABILITANTES

El Terminal de Transportes de Manizales S.A., verificard los requisitos habilitantes del
proponente que presentd el mayor puntaje en la evaluacion, ponderando factores
técnicos y econdmicos, y publicard los resultados en la pdgina Web
www.terminalmanizales.com.

2.4 ADJUDICACION DEL CONTRATO.

Una vez verificados los documentos y requisitos habilitantes del proponente que haya
obtenido el mayor puntaje y si estos se encuentran ajustados, el Terminal de Transportes
de Manizales S.A. adjudicara contrato.

En el evento en que el proponente que haya obtenido el mayor puntaje no cumpla con los
documentos y requisitos habilitantes, se procederd de conformidad con lo sefialado en el
articulo 22 del Decreto 3576 de 2009, esto es, procediendo a la verificacién de los
requisitos habilitantes del proponente que se ubique en el segundo lugar en la evaluaciéon
realizada.

2.5 DECLARATORIA DE DESIERTA
Cuando no se presente propuesta alguna, o ninguna de ellas se ajuste a las condiciones
de la invitacién, o en general, cuando existan factores que impidan la seleccién objetiva,
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el proceso se declarara desierto; esta declaratoria se hara mediante acto administrativo
motivado, que se notificara a todos los proponentes, y se publicard en la pagina Web
www.terminalmanizales.com

CAPITULO 1l

3. CONDICIONES GENERALES DE LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA
3.1 Requisitos generales que deben cumplir los Proponentes

a) Todos los Proponentes Deben:

1. Tener capacidad juridica para la presentacién de la propuesta.

2. Tener capacidad juridica para la celebracion y ejecucién del contrato.

3. No estar incursos en ninguna de las causales de inhabilidad o incompatibilidad
previstas en el Ordenamiento Legal Colombiano.

4. No estar reportados en el Boletin de Responsables Fiscales de la Contraloria General de
la Republica.

b) Las personas Juridicas que presenten propuesta deberdn acreditar, que el periodo de
vigencia de su empresa, es igual a la del plazo del contrato, y un (1) afio mas, contado a
partir de la fecha del cierre del proceso de seleccion.

Acreditar su existencia, representacién legal y facultades del representante legal
mediante el certificado de Existencia y Representacion legal de la Camara de Comercio
respectiva, el cual debera ser expedido con una antelacién no superior de treinta (30) dias
anteriores a la fecha de cierre de la presente invitacion.

3.2. FORMA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

La propuesta debe ser presentada en un (1) sobre, que contendra los documentos para la
verificacidn de los requisitos habilitantes sefialados en el Capitulo IV de estos Pliegos de
Condiciones y la propuesta Econdémica.

3.3. VALOR DE LA PROPUESTA
En la propuesta deben indicarse los precios expresados en pesos colombianos, incluyendo
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en ella todos los costos y gastos tanto directos como indirectos en que se pueda incurrir
desde la presentacién de la propuesta y durante la ejecucién del contrato, en caso de
resultar favorecido con la adjudicacién del mismo. Ademads deberdn estimarse los pagos
por concepto de impuestos, tasas y contribuciones a que haya lugar.

3.4. PROPUESTAS PARCIALES
No se aceptardn propuestas parciales.

3.5. IMPUESTOS, TASAS Y CONTRIBUCIONES

Correran por cuenta del contratista, todos los impuestos, tasas y contribuciones que se
generen o llegasen a generar con la presentacién tanto de la propuesta, como con la
ejecuciéon del contrato, en caso de resultar favorecido con la adjudicacion. Igualmente,
todos los gastos directos e indirectos, tales como el valor de las primas, el valor del
impuesto de timbre, la constitucion de pdlizas y demds derechos que impliquen el
perfeccionamiento del contrato.

3.5. LUGAR DONDE PUEDEN SER CONSULTADOS LOS ESTUDIOS Y DOCUMENTOS
PREVIOS.

Los interesados en participar en el proceso pueden consultar los estudios y documentos
previos en la pagina web www.terminalmanizales.com y en Secretaria General del
TERMINAL, ubicada en la carrera 43 N°65-1 0 O , piso 2, sector

CAPITULO IV

4. DOCUMENTOS Y REQUISITOS DE LA PROPUESTA
El Proponente debera presentar cada uno de los documentos que a continuacién se
relacionan, con el fin de evaluar cada una de las propuestas en igualdad de condiciones.

4.1. DOCUMENTOS PARA LA VERIFICACION DE LOS REQUISTOS HABILITANTES

Personas Juridicas

V Certificado de existencia y representacién legal expedido por la Cdmara de Comercio,
con una antelacién no superior a treinta (30) dias calendario con respecto a la fecha de
presentacion de la propuesta, en el que conste que su objeto social contenga las
actividades que estén relacionadas con el objeto de la presente invitacién.

V Fotocopia del RUT.
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V Fotocopia de cédula de ciudadania o documento de identidad del representante legal.

V Certificacion de responsabilidad fiscal de la Contraloria General de la Republica para
persona juridica y representante legal.

V Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacidn.

V Certificacion del Revisor Fiscal o Representante Legal que se esta a Paz y Salvo en el
pago de Parafiscales y Seguridad Social

Personas Naturales

V Certificado expedido por la Camara de Comercio, con una antelacidén no superior a
treinta (30) dias calendario con respecto a la fecha de presentacién de la propuesta, en
el que conste la existencia de un establecimiento de comercio que contemple dentro
de su objeto actividades que estén relacionadas con el objeto de la presente invitacion.
(Si es comerciante o duefio de un establecimiento de comercio).

Fotocopia de cédula de ciudadania o documento de identidad

Fotocopia del RUT.

Certificado de antecedentes disciplinarios de la Procuraduria General de la Nacion.
Certificacion de responsabilidad fiscal de la Contraloria General de la Repubilica.
Fotocopia del pago de salud y pensién del dltimo mes.

<K<K KL

NOTA: SE DEBERA APORTAR LA TOTALIDAD DE LOS DOCUMENTOS SENALADOS COMO
REQUISITOS MINIMOS HABILITANTES VIGENTES Y LEGIBLES SO PENA DEL RECHAZO DE LA
OFERTA.

4.2. DOCUMENTOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA

4.2.1 Experiencia

Se debera diligenciar segin formato anexo, en el cual incluird minimo tres (3) contratos
con objeto igual o similar al de la presente invitacién, ejecutados por el Proponente.

Estos contratos se presentaran indicando la fecha de iniciacién de cada contrato y la fecha
de terminacién, adicionalmente debera cumplir con los siguientes requisitos:

e Su fecha de terminacién, debidamente certificada por la entidad correspondiente,
se encuentra dentro de los tres (3) ultimos afios anteriores al cierre del plazo de la
presente invitacién.
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e Su objeto haya sido asesoria publicitaria, manejo de imagen institucional y disefio
de piezas publicitarias, igual o similar al objeto de la presente invitacion.

e Sumados deben acreditar por lo menos el 70% del presupuesto oficial.

El Terminal de Transportes de Manizales S.A., podrd verificar la veracidad y autenticidad
de las certificaciones presentadas a través de los mecanismos que considere pertinentes.

CAPITULO V

5. VERIFICACION DE LOS REQUISITOS HABILITANTES

El Terminal de Transportes de Manizales S.A., realizara la verificaciéon de los documentos y
requisitos habilitantes del proponente que haya obtenido mayor puntuacién en la
evaluacién.

5.1. EVALUACION
1. Econdmicos (Precio) 50 PUNTOS

A las propuestas con menor precio se le asignaran 50 puntos y a las siguientes se le
asignaran puntos proporcionalmente aplicando regla de tres inversa.

Asi: Puntos = Menor Precio X Total Puntos/Precio a calificar

2. Técnicos 50 PUNTOS
Los aspectos técnicos a evaluar se discriminan de la siguiente manera:

e EXPERIENCIA: Maximo puntaje: 50 Puntos

De acuerdo con los requisitos expresados en el numeral 4.2.1 los proponentes incluiran
minimo tres (3) contratos con objeto igual o similar al de la presente invitacion; si la
sumatoria de estos, corresponde al 70% del presupuesto oficial correspondera una
puntuacion de 20, si corresponde al 80% del presupuesto oficial correspondera una
puntuacion de 30, si corresponde al 90% del presupuesto oficial correspondera una
puntuacion de 90, si corresponde al 100% o mas del presupuesto oficial corresponderd
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una puntuacion de 50.

5.2 CRITERIOS DE DESEMPATE
En caso de empate entre ofertas, EL TERMINAL requerira a los empatados para que
presenten una nueva oferta econdmica.

CAPITULO VI
6. CONDICIONES DEL CONTRATO

6.1. OBJETO DEL CONTRATO

El Contratista se obliga a ejecutar todos los trabajos relacionados con: “ 1 NVI TACI ON
PUBLICA PARA PRESTAR SERVICIOS DE ASESORIA PUBLICITARIA, MANEJO DE IMAGEN

INSTITUCIONAL Y DISENO DE PIEZAS REQUERIDAS POR EL TERMINAL PARA UNA
COMUNICACION EFECTIVA ENTRE LA ENTIDAD Y SUS CLIENTES, BUSCANDO UN

POSI CIl ONAMI ENTO DE LA |, cihéhlaseE N prévit®Sanllof UCI ONAL
presentes Pliegos de Condiciones, en su correspondiente oferta, en el contrato que se

suscriba y en los demds documentos surgidos durante la etapa precontractual, ejecucién

y liquidacién del Contrato.

6.2. PLAZO PARA LA EJECUCION DEL CONTRATO:
El plazo de ejecucién del objeto a contratar serd a partir once (11) meses, contados a
partir del perfeccionamiento y legalizacion del contrato

6.3. MODALIDAD DE PAGO:

La modalidad de pago del presente contrato corresponde a pagos mensuales iguales
durante el término de ejecucion del mismo, previa presentacion de cuentas de cobro y/o
facturas de igual valor con informe adjunto de actividades ejecutadas, y previo visto
bueno del interventor y recibo a satisfaccion de parte del Terminal de Transportes de
Manizales S.A.

6.4. INTERVENTORIA

El Terminal de Transportes de Manizales S.A., ejercerd el control y vigilancia de la
ejecucion del objeto del contrato producto de la presente invitacion a través de un
interventor, quien tendrad como funcidn verificar el cumplimiento de las obligaciones del

l Aqui el servicio no es pasajero, es constante.
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Contratista.

El interventor ejercera, en nombre del Terminal de Transportes de Manizales S.A., un
control integral sobre la ejecucion del objeto contractual, para lo cual podrd, en cualquier
momento, exigir al Contratista la informacidon que considere necesaria, asi como la
adopcién de medidas para mantener, durante el desarrollo y ejecucién del contrato, las
condiciones técnicas, econémicas y financieras existentes al momento de la celebracién
del contrato.

6.5. INDEMNIDAD DEL TERMINAL DE TRANSPORTES DE MANIZALES S.A.

El Contratista mantendra indemne al Terminal de Transportes de Manizales S.A., por razén
de reclamos, demandas, acciones legales y costos que surjan como resultado del uso por
parte del Contratista, de patentes, disefos o derechos de autor que sean propiedad de
terceros.

El Contratista mantendra indemne al Terminal de Transportes de Manizales S.A. contra
todo reclamo, demanda, accién legal y costo que pueda causarse o surgir por dafios o
lesiones a personas o propiedades de terceros, ocasionados por el Contratista, durante la
ejecucidon de las actividades objeto del contrato y durante la permanencia en la sede
administrativa y hasta la liquidacion definitiva del contrato.

LUZ ADRIANA MORENO MARMOLEJO

Gerente

Aqui el servicio no es pasajero, es constante.
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FORMULARIO N2 1
CARTA DE PRESENTACION
Ciudad y Fecha
Sefiores
TERMINAL DE TRANSPORTES DE MANIZALES S.A.
Carrera43N°65-1 00, piso 2, sector “Los Cambul os”
Manizales

Ref. : INVITACION PUBLICA N° 021 DE 2010

El suscrito (nombre del oferente) , de

conformidad con las condiciones que se estipulan en la invitacién publica de la referencia,

presento propuesta para contratar: (transcribir el objeto)

Manifiesto bajo la gravedad del juramento:

1. Que en caso de resultar favorecido con la adjudicacién de la presente Invitacion
Pdblica, me comprometo a suscribir el contrato y a cumplir cabalmente con las
obligaciones previstas en el mismo.

2. Que ninguna entidad o persona distinta a los firmantes tiene interés comercial en
esta propuesta ni en el contrato probable que de ella se derive.

3. Que cuento con la capacidad suficiente para ejecutar el contrato que resulte de la
presente invitacion

4. Que no me encuentro incurso en alguna de las causales de inhabilidad e
incompatibilidad, o prohibicidn para ofertar y/o contratar, consagradas en la Ley.

5. Que el régimen tributario al cual pertenezco es:

6. Que conozco y acepto todas las especificaciones y condiciones consignadas en los
términos de la Invitacion Publica de la referencia.
Que la presente propuesta consta de () folios debidamente numerados.

Qué el término de validez de la oferta es de noventa (90) dias, contados a partir del

' Aqui el servicio no es pasajero, es constante.
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cierre de la presente Invitacion.
9. Que en todas las actuaciones derivadas de lo regulado en la Invitacién Publica y lo
estipulado en el contrato que se celebre, obraré con la transparencia y buena fe que

la Constitucion Politica y las leyes consagran.

Nombre o Razén Social del Proponente:
Nit:

Nombre del Representante Legal:
C.C.:

Direccidn:

Teléfonos:

Fax:
Ciudad:

E-mail:

Atentamente,

(Firma del proponente o de su Representante Legal)
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FORMULARIO N2 2
Experiencia de los Servicios Similares - Contratos Certificados

NOMBRE Y TIPO DE LOS SERVICIOS:
ENTIDAD CONTRATANTE:

VALOR:

CONTRATO:

FECHA INICIACION:

FECHA TERMINACION:

FIRMA AUTORIZADA

FECHA:

NOTA: En caso de no poder ser suscrito este formulario por la entidad contratante, debera
aportarse con la propuesta, una copia de los contratos relacionados en el formulario.

l Aqui el servicio no es pasajero, es constante.
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FORMULARIO 3
OFERTA ECONOMICA

ITEM DESCRIPCION VALOR VALOR
UNITARIO TOTAL

1 SERVICIOS DE ASESORIA PUBLICITARIA,
MANEJO DE IMAGEN INSTITUCIONAL Y
DISENO DE PIEZAS REQUERIDAS POR EL
TERMINAL PARA UNA COMUNICACION
EFECTIVA ENTRE LA ENTIDAD Y SUS

CLIENTES, BUSCANDO UN
POSICIONAMIENTO DE LA IMAGEN
INSTITUCIONAL.
2 IVA
VALOR TOTAL
Atentamente,

(Firma del proponente o de su Representante Legal)

l Aqui el servicio no es pasajero, es constante.
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